Guatemala, 28 de diciembre/2018

Serior

Mario Renato Monterroso GarCIa
Viceministro del Deporte y / la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Respetable sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésjito de presentarle
mi informe de actividades conforme a ‘lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos No. 1980-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
No. 497- 2OJ8/correspondlente al mes de diciembre—2018 y parla el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura serie “B” No. 00222, -
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo,
distribucion y archivo de los documentos que ingresan al Departamento de
Centros Deportivos y Recreativos; :
b) Brindar apoyo en la atencién de consultas generadas por las autoridades de
los diferentes centros deportivos y Recreativos de Ia Direccion General del
Deporte y la Recreacion;
c) Brindar Apoyo en el seguimiento de los requerlmlentos realizados por las
autoridades del Departamento de Centros Deportlvos y Recreativos e
informar segun corresponda el estatus de los mismos;

|
d) Apoyar en el desarrollo de los lineamientos \ para la organizacion y

coordinacioén de los diferentes Centros Deportivos | Iy Recre |’uvos

e) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la organlza0||on y coordinacion
de cronograma de actividades de los dlferentes centros deportivos vy
Recreativos; \

f) Brindar apoyo en la elaboracién de reportes sohcntados por las autoridades

de la Direccién de Areas Sustantivas;

|




RESULTADOS OBTENIDOS

a) Se brind6 apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo,
distribucion y archivo de los documentos que ingresan al?Departamento de
Centros Deportivos, enviados principalmente de los cuatro centros
deportivos; |

b) Se brinddé apoyo en la atencion de consultas via telefénica y personal,
generadas por los administradores y personal que colabora en los
diferentes centros deportivos de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion; |

c) Se brindé Apoyo en el seguimiento de los documentos, requeridos por las
diferentes direcciones, jefatura y delegaciones de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion solicitados al Departame’nto de Centros
Deportivos;

d) Se brind6 el apoyo con redaccion de documentos envnados a las diferentes
Direcciones, Jefaturas y Delegaciones para el desarrollo de lineamientos en
la organizacién y coordinacion de actividades de los diferentes centros
deportivos;

e) Se brindé apoyo en la elaboracion de reportes e informes solicitados por las
autoridades gledta=Rireccion de Areas Sustantivas.
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Senor

Guatemala, 28 de diciembre 2018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Respetable sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle

mi INFORME FINAL DE ACTIVIDADES conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos No. 1980-2018 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial No. 497-2018 correspondiente al periodo del 02 de julio al 31
de diciembre 2018.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo,
distribucién y archivo de los documentos que ingresan al Departamento de
Centros Deportivos;

b) Se brindé apoyo en la atencioén de consultas generadas por las autoridades
de los diferentes centros deportivos de la Direccién General del Deporte y la

. Recreacion;

c) Se brind6 apoyo en el seguimiento de los requerimientos realizados por las
autoridades del Departamento de Centros Deportivos e informar segln
corresponda el estatus de los mismos;

d) Se brindé Apoyo en el desarrollo de lineamientos para la organizacion y
coordinacién de los eventos a realizarse en los diferentes centros
deportivos y recreativos.

e) Se brindé apoyo en la elaboracién de un cronograma de actividades de los
diferentes centros deportivos y recreativos

f) Se brindg. apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por las

8 Direccion de Areas Sustantivas.
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Senor

Guatemala, 28 de diciembre 2018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Respetable sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle

mi INFORME FINAL DE RESULTADOS conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos No. 1980-2018 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial No.497--2018 correspondiente al periodo del 02 de julio al 31
de diciembre 2018.

RESULTADOS OBTENIDOS.

a)

Segun el apoyo que se brindé para el desarrollo de lineamientos para el
correcto manejo, distribucion y archivo de los documentos que ingresan al
Departamento de Centros Deportivos, enviados principalmente de los
cuatro centros deportivos, se logré un mejor control de los mismos;

Segun el apoyo que se brindé en la atencion de consultas via telefonica y
personal, generadas por los administradores y personal que colabora en
los diferentes centros deportivos de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion logrando resolver dudas y trasladando instrucciones para las
actividades que se desarrollan en los centros deportivos;

Segun el apoyo que se brindé en el seguimiento de los documentos,
requeridos por las diferentes direcciones, jefatura y delegaciones de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion solicitados al Departamento
de Centros Deportivos, con lo que se alcanzé dar un correcto tramite a los
diferentes expedientes que se generan en esta Jefatura de Centros
Deportivos;

Segun el apoyo que se brind6 con redacciéon de documentos enviados a las
diferentes Direcciones, Jefaturas y Delegaciones para el desarrollo de
lineamientos en la organizaciéon y coordinacién de actividades de los
diferentes centros deportivos;

Segun el apoyo que se brind6 en la elaboracién de reportes e informes
solicitados por las autoridades de la Direcciéon de Areas Sustantivas
logrando documentar correctamente lo requerido.
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